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[bookmark: _Toc493700863]前言
     中国知网大学生毕业设计（论文）管理系统是主要针对毕业设计教学环节的相关需求开发的云服务平台和标准化管理工具，实现了管理服务，在线沟通，备份存储等更方面功能，并与知网抄袭检测系统无缝对接，贯穿毕业设计（论文）教学环节的全部流程。各大高校可以通过大学生毕业设计管理系统，为教务处，院系等管理部门及指导教师和学生提供数字化，智能化，流程化，规范化的“一站式”专业服务，不仅能够帮助提高大学生毕业设计管理信息化水平，实现全流程，数字化的操作和管理，还能通过云服务平台实现学校历史数据的永久保存和后续使用。











1、 [bookmark: _Toc493700864]系统登录
[bookmark: _GoBack][image: ]
在右侧输入用户名，密码，验证码，选择角色“教师”，点击登录进入系统。
[image: ]
进入后，如果有多种角色，请点击“教学秘书”


2、 [bookmark: _Toc493700865]账号管理
1. [bookmark: _Toc493700866]教师账号管理
[image: ]
账号管理 → 教师账号 → Excel表导入

[image: ]
点击 教师信息Excel格式示例，下载Excel表格，之后打开表格

[image: ]
· 上传的Excel文件中必须有"教师编号"、"姓名"、"院系"信息。
· 教师登录系统的用户名默认是"教师编号"，如果不想采用默认用户名，需要在上传的Excel中增加"用户名"信息，并且用户名只能由字母和数字组成。
· 教师登录系统的密码默认是"教师编号"，如果不想采用默认密码，需要在上传的Excel文件中增加"密码"信息。
· 教师编号长度不能小于6位，不能大于20位，并且教师编号只能由字母和数字组成。
· 密码长度不能小于8位，不能大于20位

[image: ]
浏览选择表格，可以选择多种角色同时赋予，可以选择专职教师或兼职教师，最后点击导入，根据提示点击，出现“导入成功”方可。

[image: ]
导入成功后，教师的用户名，角色等信息会列在网页上。“添加教师信息”是单个添加教师的方法；“修改”可以更改教师的角色等；重置密码可为教师重置密码。

2. [bookmark: _Toc493700867]学生账号管理
[image: ]
账号管理 → 学生账号 → Excel表导入

[image: ]
点击 学生信息Excel格式示例，下载Excel表格，之后打开表格

[image: ]
· 上传的Excel文件中必须有"学号"、"姓名"、"院系"、"专业"信息。
· 学生登录系统的用户名默认是"学号"，如果不想采用默认用户名，需要在上传的Excel中增加"用户名"信息，并且用户名只能由字母和数字组成。
· 学生登录系统的密码默认是"学号"，如果不想采用默认密码，需要在上传的Excel文件中增加"密码"信息。 强烈建议以学生身份证或身份证后8位作为密码。
· 学号长度不能小于6位，不能大于20位，并且学号只能由字母和数字组成。
· 密码长度不能小于8位，不能大于20位，为了防止学生账号被盗用，请不要设置过于简单的密码。
· 姓名、院系、专业、班级都不超过30个字。

[image: ]
浏览选择表格，可以选择是否具有毕设资格，最后点击导入，根据提示点击，出现“导入成功”方可。
[image: ]
导入成功后，学生的用户名，角色等信息会列在网页上。“添加学生信息”是单个添加教师的方法；“修改”可以更改学生的基本信息等；重置密码可为学生重置密码。





3、 [bookmark: _Toc493700868]系统设置
[image: ]系统设置内有以下选项：
· 设置起止时间
· 学院系统设置
下面逐一讲解。

1. [bookmark: _Toc493700869]设置起止时间
[image: ]
· 从上向下阅览，点击查看详情，可以看学校设置的总体时间；
· 下面各模块可单独设置，要在学校规定的时间范围内；设定后要按规定时间走流程
· 不是每项都要做，根据使用需要进行设置




2. [bookmark: _Toc493700870]学院系统设置
[image: ]
· 各系数加权为1；学校已做过整体设置，如二级学院有单独需要，则单独设置。
· 论文评阅成绩一般定为 专业负责人评阅成绩 ：目前系统内专业负责人评阅成绩最灵活，可以专业负责人打分，也可以分配给其他老师交叉打分；
· 评阅专家成绩：如果设定了权重，也可以为学生论文打分，但是需要由教学秘书进行评阅论文分配。



4、 [bookmark: _Toc493700871]师生双选管理
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· 可以查看课题信息；查看师生双选信息；查看任务书信息；可以为学生分配课题
· 可以在右侧进行条件筛选；筛选后点击查询
· 可以根据筛选情况导出Excel表格
· 单独讲“为学生分配课题”，在下一页。


1. [bookmark: _Toc493700872]为学生分配课题
[image: ]
如果在选题后期，一直有同学选不到课题，则教学秘书可以进行强制分配
点击学生名单右侧的“为学生分配课题”，可将剩余课题指定给学生。


2. [bookmark: _Toc493700873]切换角色
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如果您的账号还被赋予了其它角色，点击页面右上角的“切换”,即可选择其他角色。




本手册目前截至到任务书下发流程，后续会根据学校进度更新手册。
谢谢观看。
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